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Guía de Trámites y Servicios UTLB
En nuestra página web encontrarás el listado de trámites y servicios así 

como sus costos.

TRANSPARENCIA | UTLB Modelo BIS

1. Certificado total o parcial de estudios                        

2. Constancia de estudios                                               

3. Expedición de título                                                    

4. Historial Académico                                                   

Listado de Trámites y Servicios que oferta la UTLB a través 

del Departamento de Servicios Escolares

https://www.utlbcelaya.com/transparencia


¿Cómo realizo la solicitud de trámite o servicio?

Ingresa con tu cuenta a SIILABA y 

selecciona en el menú “Servicios 

Escolares”

En la pestaña de Derechos 

educativos, selecciona 

“REFERENCIA” del trámite a 

solicitar.

Selecciona el motivo del trámite.



Una vez descargada la referencia, verifica tus datos, ubica la fecha límite de pago y 

hazlo antes de su vencimiento. 



¿Cómo realizo el pago de un Trámite?

CIE: Para pagar en 

practicaja
REFERENCIA BBVA y 

CLABE: Para pagar por 

transferencia.





¿Qué es un Certificado total o parcial de estudios?

Es un documento oficial emitido 

por la UTLB que acredita los 

estudios que una persona ha 

cursado y aprobado en esta 

institución. La diferencia entre 

ambos tipos de certificado está en 

la cantidad de estudios 

acreditados:

Parcial: Acredita que el estudiante 

ha cursado y aprobado solo una 

parte del plan de estudios de un 

programa educativo.

Total: Acredita que el estudiante 

ha cursado y aprobado la totalidad 

del plan de estudios de un 

programa académico.



¿Qué es una 
Constancia de 

estudios?

Es un documento oficial 

emitido por la UTLB que 

acredita que una persona 

está inscrita y cursando 

estudios en dicha 

institución en un periodo 

determinado.



¿Qué es un Título Académico?

Es un documento oficial que acredita que una persona ha completado 

satisfactoriamente un programa de estudios en la UTLB.

Se entrega en una Ceremonia de titulación en formato físico y digital cuando el 

egresado ha completado su expediente de titulación y ha realizado los pagos de 

derechos correspondientes. 



¿Qué es un Historial 
Académico?

Es un documento oficial que 

recopila toda la información 

relacionada con el desempeño 

académico de un estudiante a lo 

largo de su trayectoria educativa 

en la UTLB.



461 285 02 56 ext.104 Servicios Escolares

serviciosescolares@utlajabajio1.onmicrosoft.com
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