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Carga de matricula I
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88 Dashboard Dashboard

1-_ SeleCCiOna +* Reporte Solicitudes -

d Escuelas @ INSTRUCCIONES: . © ©
cargade - " Selcdone e plantel 2.- Selecciona el plantel, te indica el CCT,
, Carga Matricula 2. Descargue la plantilla . ’
3. Complete la plantilla con la matricula del plantel
matrICUIa #~< Reporte Matricula 4. Cargue la plantilla con los datos de la matricula dar Cl IC en eI
5. Haga click en el botén "Procesar Plantilla"
+ Solicitudes por
Programa Instituciones . . o
R Al seleccionar Descarga Plantilla
£1 Escuelas Con
carreres "BENEMERITA Y CENTENARIA ESCUELA NORMAL OFICIAL DE GUANAJUATO" - 11ENLO0O2H MatﬂCUIa, se descargaré elarchivode
1 Escuelas Con |
GIEED & Descargar Plantilla Matricula Exce 0
£, asignacién de .
Computadoras Arrastre su plantilla con los datos de la matricula del plantel seleccionado, o de click para abrir ventana de carga.
| (Solo se permiten archivos .xls y .xlsx)
(Méximo de registros permitidos por archivo: 5000)
L
Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda 3.- Habilitar edicidn Yy cargar la matricula
@ VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemnet pusden contener virus. Si no tiene que editarlo, s mejor que siga en Vista protegida, Habilitar edicion en los ca Mmpos Correspondlentes

AL v CURP . Q P Zhaie .
f v Elpromedioasubirserddelultimociclo.

. : : : : : . ) | J K Enelcasodealumnosde nuevoingreso,anotar 8.

L £ U WATRICULA CARRERA PERIODO  TIPODE PERIOD PROMEDIO NUMERO DE MATEF CORREO ELECTRONICCOTROS APOYOS PARA ENOMBRE DEL APOYO ) ) _
) Elnumerodela matriculaquesedebesubir

(o E correspondealaquesuinstitucién maneja
!

internamente
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4.- Una vez guardado el archivo, en el sistema arrastra —
el documento hasta la zona de carga o bien da clic dentro

de la zona punteada azul para seleccionarlo y subirlo al _
sistema.

i) . '
i= Folios por Escuela ! 9.8K8
. Layout_Matricula_Aspirantes_11DITO002F (6) grupo #3.xIsx
1

Sabran que se subié correctamente porque aparece

elnombreenlalineapunteada. 0 SO T
Y en la parte inferior aparecen los datos y el nUmero de o) | e |00 |00 | B Buscar l

88 Dashboard

& Descargar Plantilla Aspirantes & Descargar Plantilla Renovates

G A 3 o B B B S N B S e o 45 B S T R0 S o R oo 3
q '
Arrastre su plantilla con los datos de la matricula del plantel seleccionado, o de click para abrir ventana de carga.

(Sélo se permiten archivos .xls y .xIsx)
(Maximo de registros permitidos por archivo: 5000)

ACCIONES *  CURP MATRICULA TIPO DE CARGA CARRERA GRADO
alumnos quecargaron. =
‘ [} SOJH580818MVZLMY06 23455666 1 - ASPIRANTE 791 - INGENIERIA EN INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE 5
»
Mostvar‘ 50 Vfreg:stros &
o . ., . , Anterior 1 Siguiente
5.- Una vez revisada la informacion da clic en el botén -
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

azuldeenviardatos. \



Filtra por Ciclo 2023-2024 y descarga el '
reporte de
descarga el

Modulo reporte de matricula

Una vez actualizada la matricula es
necesario verificar que se realizd
correctamente, ingresando al mddulo
de reporte de matricula

6.- Selecciona la pestafia de Reporte /

deMatricula para visualizar ellistadode

los alumnos cagados

88 Dashboard

~* Reporte Solicitudes -
Escuelas

&3 Carga Matricula

Reporte Matricula

-~ Solicitudes por
Programa Instituciones

£1 Escuelas Con

Carreras

£1 Escuelas Con
Carreras

£), Asignacién de

Coran

la matricula cargada vy

CSV para

matricula cargada

CURP
AUSASE1013
RORMOOO30S
GANMESTY0317
NOMASTLIO0

La s m ei‘ SUSADO0S 221

MUMASTOS51

oportu n RIGOTIN2 74

#SoyJuventudEsGTO

17030712 17030712 @it Activo
18032237 18032237 @it Activo
17031262 17031262@it Activo

16030705 Baja
18031054 12031054@it Activo
15030274 Baja

19N31249 19031324944t Artivo

identificar

la

17/09/2020
17/09/2020
17/09/2020
17/09/2020
17/09/2020

17/09/2020
17 mafn2n

09/09/2021
09/09/2021
09/09,/2021
11/06/2021
09/09,/2021
11/06/2021
nafna/ana

Reporte de Matricula Fives

CURP
CURP
Nombre Ap. Paterno

Nombre Ap. Paterno
Tipo Carga Escuela

Seleccionar Tipo Carga Seleccionar Escuela
Grade Promedio

Promedio

Ciclo Escalar
Selecciane...

i Remaver filtros

Resultado

Descargar Reporte CSV D)

* MATRICUL ~ | CORREO E = ESTATUS |~ |FECHA CA ~ |FECHA MEFICACIH
. en la Ultima columna del Excel identificaran la
Fecha de actualizacidn

Si al Filtrar por ciclo 2023-2024 no hay registro
Favor de reportarlo para identificar los posi
problemas con el layout

pF

e ne nononbon nad

Matricula

Matricula

Ap. Materno
Ap. Materno
Carrera Estatus
Seleccionar Tipo Persona Seleccionar Estatus
Materias Reprobadas

Materias Reprobadas
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Cambio de estatus a Baja o Egreso el

Si durante el proceso de la convocatoria identifican a algiin alumno que es baja o Es GTO
egreso, es necesario realizar el proceso de actualizar el estatus de la matricula

#¢ Reporte Solicitudes -
Escuelas

&) Carga Matricula

En el mismo mddulo de Reporte q .
de Matricula )

Arrastre su plantilla con los datos de la matricula que

e e
s y .xIsx)

(S6lo se perm B Xl
. 1 Escuelas Con (Maximo de registros permitidos por archiva: 5000)
Deben descargar la plantillade = 2
O SLASIGRACION e TTTToTeooTomoomomoooo oo ososlCslosssosososooosoooosoooosooooooosoooes
cambio de estatus
e AAAADD0816MGTLRLAD 18030640 ALEJANDRA 18030640@&(9\aya.edu‘mx GEMNERAL NO RENOVADO L\'(Eﬂ(fiatf‘ra ‘ INSTITUTO 11DITC003E
Al2 v i Jx
M |ngl‘eSGS los CURP queno estén
1 [curp ESTATUS inscritos actualmente
2 NOMA971001MGTYNLO3 1 - Baja - 2
A 3 |SUSA000528HGTRLNAY 2 - Egreso - 3 ¢
Las mejores = Designan el estatus que le
5
corresponda
oportunidade ¢ g
7
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Resultado

Guarda tu layout vy
sube en |3 parte

Untuada Arrastre su plantilla con los datos de la matricula que desea cambiar de estatus, o de click para abrir ventana de carga.
p m (5alo se permiten archivos s y .xlsx)

(Méxima de registros permitidos por archivo: 5000)

Nesrarnar Rannrte CSV [#

rienar de mas secaer s

. |
U na vez rea I |zado es te aso fa INSTITUTO 1 LLEITO00I0. ING. EN MEC & semestral 91 0 Beca federal JOVER *+
(] ire INSTITUTO T1 1161700030 ING. EN MEC 12 Semestral 71 1 Deca federal JOVER  Oeienar por colen

o M ! X L " ~ o ’
* |ESCUBLA |~ CCT * |CARRERA * PERIODO * TIPO PERI * PROMED! * | MATERIAS = TIPO OTR( + | NOMBRE « = ESTATUS | = |FEC)
e INSTITUTO T 11EIT00030  INGENIERIA 14 Semesiral 82 2 71 Grdenar de mas s
ira INSTITUTO TI 11ETT0003D  INGENIERIA 12 Semestral 79 1 21 & ) =

It INSTITUTO T L1IEITD003D  ING. EN SISTY 6 Semestral 5 0
e INSTITUTO D LLEITO0030  INGENIERIA 10 semesual L X3 1 Beca federal JOVEN
desca rga nueva mente el CSV e e — e
TO T L1ETO003D INGENIERIA | & Semestral 74 1
1 12 semestral 85 2 Baca foderal JOVER  Fines &

0

para verificar que la matricula se e

bl

e INSTITUTO TI11E1T00030  INGENIERIA el
Q w8 INSTITUTO T 1171700030 INGENIFRIA o L
actualizo correctamente con la i s a1 - — e
e INSTITUTO T 11600030  ING. EN SIST 10 Semestral LA 2 Deca tederal JOVEN ::
ira INSTITUTO T 11EITO00RD  INGENIERIA L] 7 ]

INSTITUTO T L1EIT0003D  ING. EN SIST E) 9.1

Fecha de modificacidn y estatus e T e S

.
cooe
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PUNTOS A CONSIDERAR EsGTO

La plantilla para la carga de matricula NO se debe eliminar o modificar el orden de las columnas ya que al cargar el
archivoelsistema noregistrara lainformacion.

En caso de que no se cuente con la informacion de otro apoyo de beca, el tipo de apoyo o incluso el correo, se debera
dejarenblanco la celda, noes necesario poner NAH resto dela informacion es obligatoria.

Revisar la infFormacidn requerida en cada uno de los campos de la plantillg, el Formato se actualizé y en caso de no
ponereldatoquecorrespondelainformacidnnose registrara.

Revisar el archivo de respuests, si algun registro tiene incidencia ahi se mencionara, por ejemplo alumno registrado en
otraescuela,guardarelarchivo porcualquieraclaracion.

Cargar Ia matricula complets, ya que esta informacién se vincula con el alumno al llenar la solicitud, en caso de no
encontrarse no podra concluir el trdmite o se registrara en otra escuela, eso ocasiona que después realicemos el cambio a
laescuelacorrecta.

Las mejores
oportunidades

#SoyJuventudEsGTO
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