
 

 
Guía de usuario para solicitar manifestante de pago 

Este documento es una guía para solicitar el Manifestante de pago desde el portal 

de SIILABA desde el perfil de estudiante.  

Perfil de estudiante 

1) Ingresa a SIILABA con tu usuario y contraseña 
2) En el menú, seleccionar Servicios Escolares 

 
Imagen 1 Perfil del estudiante 

 
3)  Se visualiza un nuevo menú, en el que deberás seleccionar Manifestante de 

pago. 
 

Imagen 2 Menú Manifestante de pago 
 

 

 

 

 

 



 

 
4) Selecciona el/los servicio(os) que aplican para tu caso. 

 
- Inscripción cuatrimestral a Técnico Superior Universitario (Aplica para 

cuatrimestre cero, primero, segundo, tercero, cuarto, quinto y sexto) 
- Inscripción Inicial o de Nuevo Ingreso a Licenciatura, Ingeniería y Técnico 

Superior (Aplica para cuatrimestre cero y séptimo) 
- Inscripción cuatrimestral a Licenciatura e Ingeniería (Aplica para 

cuatrimestre séptimo, octavo, noveno, décimo y onceavo) 
Nota: *Deberás seleccionar ambos servicios si tu Manifestante de pago aplica 
para cuatrimestre cero o séptimo, ya que para estos cuatrimestres se 
considera un pago Inicial y uno Cuatrimestral* 
 

Imagen 3 Servicio(s) de pago de Reinscripción 

 
 

 

 

Imagen 4 Servicio(s) de pago de Inscripción inicial para TSU o ING/LIC 

 

 



 

 

 
5) Una vez seleccionado el/los servicio(s) que cubrirá el Manifestante de pago, 

da clic en “2. Descarga el formato” 
 

Imagen 5 Descarga del formato 

 Deberás imprimir, firmar en tinta azul, escanear a color y volver a subir.

Imagen 6 Formato de un solo servicio           Imagen 7 Formato de ambos servicios

 

 

 



 

 Seleccionar el archivo de Manifestante de Pago escaneado y dar clic en 
Subir documento
 

Imagen 8 Subir documento

8) Una vez subido el documento, podrás visualizarlo de la siguiente manera:  
 

Imagen 9 Listado de solicitudes 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Dentro de las Acciones, podrás:  

a) Visualizar la Bitácora de solicitudes: El encargado de aprobar tu solicitud 
podrá dejarte un mensaje si existe un error o detalle con tu solicitud.  

 

Imagen 10 Bitácora de la solicitud 
 

 

b) Visualizar el archivo subido 
 

Imagen 11 Evidencia 



 

c) Actualizar formato 
Nota: Solo puedes generar una solicitud por cuatrimestre, por lo que, si tu 
solicitud presenta un error o detalle señalado por parte del verificador, 
deberás corregir y volverlo a subir en el apartado de Actualizar formato.  
 

 

Imagen 12 Actualizar evidencia 

9) Una vez que el verificador valida tu solicitud, se cambiará el Estatus de 
Pendiente a Aceptado.  

 

Imagen 13 Estatus Pendiente 

                                      Imagen 14 Estatus Aceptado 



 


